ZASADY KORZYSTANIA Z SZAFEK SZKOLNYCH
W SP1 W SWIDNICY

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ujednolicenie dziatan podejmowanych w przypadku
korzystania przez uczniow z szafek szkolnych na terenie szkoty.

2. Zakres procedury
Procedura obejmuje ucznidw i ich rodzicéw (prawnych opiekunow) oraz pracownikow
szkoty.

3. Postanowienia ogdlne
1. Szafki sg wlasno$cia szkoty.
2. Uczen nabywa prawo do bezptatnego korzystania z przydzielonej szafki jedynie w czasie
nauki w Szkole Podstawowej nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi w Swidnicy i po
dostarczeniu wychowawcy podpisanych przez siebie i rodzicéw (prawnych opiekunéw)
oswiadczen (zalacznik nr 2 1 3).
3. Szkota zapewnia:
1) przydziat jednej szafki dla kazdego uzytkownika;
2) biezaca konserwacje i ewentualng naprawe szafek.
4. Na kazdej szafce znajduje si¢ jej numer.
5. Kazda szafka posiada dwa klucze: jeden do uzytku ucznia i drugi zapasowy, ktory
pozostaje w szkole 1 nie podlega wydawaniu (klucz stuzy do awaryjnego jej otwierania).
6. Szkota zastrzega sobie prawo do otwierania szafek bez informowania ucznia w
przypadku:
1) jej konserwacji (naprawy);
2) podejrzenia o przechowywanie w szafce przedmiotéw niezgodnych z przeznaczeniem
i/lub uchodzacych za niebezpieczne, a w szczegodlnosci o posiadanie przez ucznia substancji
odurzajacych, narkotykow lub alkoholu (Dyrektor ma prawo do komisyjnego otwarcia
szafki. Z przebiegu kontroli sporzadzany jest protokot).
3) przeszukania przez policj¢ lub inne organy do tego uprawnione. (Z przeszukania
sporzadzany jest protokot).
7. Szafki szkolne majg stuzy¢ uczniom wylacznie do przechowywania przyborow szkolnych
1 innych przedmiotéw zwigzanych z funkcjonowaniem ucznia na terenie szkoty.
8. W szafkach nie nalezy przechowywac rzeczy wartosciowych, produktow spozywczych
tatwopsujacych sie, napojow z niezabezpieczonym fabrycznie zamknigciem (np. otwarty
sok w kartoniku)
9. Za rzeczy pozostawione w szafce szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
10. Uczen zabezpiecza swoje mienie poprzez: prawidlowe zamykanie szafki,
niepozostawianie klucza w zamku oraz nieudostgpnianie go innym osobom.
11. Uczniowie powinni dba¢ o wyglad, estetyke i czystos$¢ przydzielonych szafek, dlatego
zabrania si¢ wykonywania napiséw, rysunkow, oklejania szafek zarowno w $rodku, jak i na
zewnatrz w sposob trwaty. Zezwala si¢ na ozdabianie wnetrza szafki w sposob tatwy do
usunigcia.
12. W przypadku uszkodzenia badz zniszczenia szafki przez ucznia, koszty naprawy
ponosza jego rodzice/prawni opiekunowie. W sytuacji zagubienia przez ucznia klucza do
szafki - za wymiang zamka, rodzic/prawny opiekun ucznia uiszcza oplat¢ na konto szkoty.
13. W przypadku korzystania z szafki niezgodnie z przeznaczeniem, uczniowi zostanie
odebrane prawo do korzystania z niej.
14. Zabrania si¢ zamieniania szafek z innymi uzytkownikami i1 udostepniania klucza badz
szafki osobom postronnym.
15. Uczniom zabrania si¢ ,,dorabiania” kluczy do szafek.



16. Wszyscy uczniowie szkoly zobowigzani sg zna¢, przestrzegac i stosowacé postanowienia
niniejszej procedury.

17. Za nieprzestrzeganie postanowien procedury np. zniszczenie szafki lub korzystania z
niej niezgodnie z przeznaczeniem, uczen podlega karom statutowym. W sprawach
nieunormowanych w niniejszej procedurze decyzje rozstrzygajace podejmuje Dyrektor
szkoly w porozumieniu z Radg RodzicOw.

Algorytm postepowania

1. Kierownik gospodarczy w porozumieniu z Dyrektorem szkoty tworzy liste klasy uczniow
wraz z przydzielonymi numerami szafek (zatacznik nr 1).

2. Kierownik gospodarczy wydaje liste i klucze wychowawcy. Wychowawca, zgodnie z
przydzielonymi numerami szafek, przekazuje klucze uczniom. Kazdy klucz posiada wybite
numery, identyczne z numerami zamkow.

3. Uczen zobowigzany jest do zwrotu oryginalnego klucza zgodnego z wydanym
(przydzielonym) numerem.

4. Pod koniec roku szkolnego uzytkownik szafki zobowiazany jest do jej oproznienia ze
wszystkich znajdujacych si¢ tam przedmiotow.

5. Klucze zwracane sg wychowawcy na tydzien przed koncem biezacego roku szkolnego.
6. Wychowawca komplet zebranych kluczy wraz z listg bezzwlocznie przekazuje
kierownikowi gospodarczemu.

7. Uczniowie przenoszacy si¢ do innej placowki w trakcie roku szkolnego, oddaja klucz do
kierownika gospodarczego przed odebraniem dokumentow ze szkoty.

8. Zarowno odbior, jak i zwrot klucza uczen potwierdza wlasnorecznym podpisem na
zbiorczej liscie klasy posiadanej przez wychowawce.

9. W przypadku zgubienia lub kradziezy klucza, uczen lub rodzic/prawny opiekun ucznia
zobowigzany jest do bezzwlocznego powiadomienia o tym fakcie kierownika
gospodarczego.

10. W wyzej opisanej sytuacji, szafka zostanie otwarta kluczem zapasowym, a jej zawartos¢
przekazana uczniowi na czas wymiany zamka.

11. Wymiana zamka, na koszt rodzicOw ucznia, nastepuje w jak najkrdtszym terminie od
daty przyjecia zgtoszenia.

Zalaczniki

1. Oswiadczenie ucznia w sprawie korzystania z szafek szkolnych oraz lista uzytkownikoéw
szafek szkolnych Szkoty Podstawowej nr 1 z oddziatami integracyjnymi w Swidnicy -
zalgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie rodzica/prawnego opiekuna w sprawie korzystania z szafek szkolnych -
zalacznik nr 2.

Podstawa prawna

§ 4a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.).

mgr Magdalena Soboczynska,
mgr Paulina Ogrodowczyk



Zalgcznik nr 1.

Oswiadczenie ucznia w sprawie korzystania z szafek szkolnych

Oswiadczam, Ze zapoznatem/tam sie z regulaminem korzystania przez uczniow z szafek szkolnych w

SP1 im. Tadeusza Kosciuszki w Swidnicy.

Zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien w nim zawartych.

LISTA UZYTKOWNIKOW SZAFEK SZKOLNYCH
W SP1 IM. TADEUSZA KOSCIUSZKI W SWIDNICY

Odbiér klucza

Zdanie klucza

Lp.

Nazwisko i imie ucznia Nrszafki ~ |Datai podpis

Data i podpis

Podpis ucznia

O O N OB WN -

=
o

(BN
(BN

RN
N

(=N
w

H
~

(=Y
a1

[N
[e2)

(BN
~

(=N
(o]

RN
(o]

N
o

N
[y

N
N

N
w

N
~

N
a1

N
(o))

N
-~

N
[0)

N
©

w
o




Zalgcznik nr 2.

Oswiadczenie rodzica w sprawie korzystania z szafek szkolnych

Oswiadczam, ze zapoznatem/lam sie z Regulaminem korzystania z szafek szkolnych w Szkole

Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Swidnicy.

Wyrazam zgode na pobranie klucza do szafki szkolnej

(miejscowosé,data) (podpis rodzica)

Oswiadczenie rodzica w sprawie korzystania z szafek szkolnych

Oswiadczam, ze zapoznatem/lam sie z Regulaminem korzystania z szafek szkolnych w Szkole

Podstawowej nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Swidnicy.

Wyrazam zgode na pobranie klucza do szafki szkolnej

(miejscowosc,data) (podpis rodzica)



